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Zatacznik Nr 1
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PROCEDURA MONITOROWANIA FREKWENCJI UCZNIOW I POSTEPOWANIA
W SYTUACJI NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ ABSENCJI UCZNIA

W I LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM W GLOWNIE
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PODSTAWA PRAWNA:

w I Liceum Ogélnoksztalcace w Glownie

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287, 1680, 1681 i 1818), zwana dalej ,,ustawg Prawo oswiatowe”,

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1438), zwana dalej ,, ustawg egzekucyjng”,

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U z 2017 r. poz. 201
z pozn. zm.),

4. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie wysokosci
kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526),

5. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1305,
z 2017 r. poz. 469).

Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, nauka jest obowigzkowa do ukonczenia

18 roku Zycia.

Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, niespelnianie obowiqzku, o ktorym mowa
w art. 31 ust. 4 , obowiqzku szkolnego lub obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie

przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Na gruncie ustawy egzekucyjnej obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego,
obowiqgzek szkolny lub obowigzek nauki nalezq do kategorii obowigzkow o charakterze

niepienigznym (art. 2 § 1 pkt 10).

Srodkiem przymuszajgcym do wyegzekwowania realizowania rocznego przygotowania

przedszkolnego, obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, jest grzywna w celu przymuszenia.

Grzywny nie stosuje si¢ wobec ucznia, jako osoby matoletniej. Zgodnie z art. 120 § 2 ustawy
egzekucyjnej, nieuczeszczanie dziecka do szkoly skutkowac bedzie natozeniem grzywny na jego
przedstawicieli ustawowych. Tym samym egzekwowany bedzie rodzicielski obowigzek

zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia.
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I. PROCEDURA MONITOROWANIA | DOKUMENTOWANIA FREKWENCJI
UCZNIOW

1.

2.

Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania codziennie obecnos$ci
uczniéow i1 dokonywania stosownych zapisow w dzienniku elektronicznym.
W dzienniku elektronicznym stosuje si¢ nastepujace oznaczenia:

,,0b”’ - uczen obecny na zajeciach,

— ,,nNb”- uczen nieobecny na zajeciach,

— ,,8” — uczen spozniony na zajgcia. Uczen, ktory si¢ spdznia na zajecia musi
poda¢ powdd spdznienia nauczycielowi prowadzacemu lekcje,

- ,,zW’ — uczen zwolniony z lekcji (dotyczy to zwolnien uczniéw na konkursy,
olimpiady, zawody, gdzie uczeh w tym czasie moze przebywaé w szkole, ale
nie jest na planowych lekcjach, lub znajduje si¢ poza szkota - w obu tych
przypadkach uczen jest pod opieka nauczyciela,

,,u’- nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez wychowawce klasy.
Usprawiedliwiania nieobecno$ci w dzienniku elektronicznym dokonuje wychowawca
Klasy.

Kazdy nauczyciel, ktory organizuje lub jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
danego konkursu, olimpiady, zawodow, ewentualnie proby, np. do przedstawienia
szkolnego w czasie trwania planowych lekcji, ma obowigzek umiesci¢ w pokoju
nauczycielskim ogloszenie na ten temat. Informacja powinna zawiera¢: imienng listg
uczestnikow, biorgcych udziat w danym wydarzeniu z podzialem uczniéw na klasy -
jezeli w danym wydarzeniu biorg udzial uczniowie z réznych klas. Nalezy rowniez
podac¢ czas trwania i rodzaj konkursu/zawodow w ktérym biorg udziat uczniowie.
Jezeli klasa na danej lekcji uczestniczy np. w warsztatach, spotkaniach
z wyktadowcami, zawodach sportowych odbywajacych si¢ w szkole itp.
to obowigzkiem kazdego nauczyciela, ktory w tym czasie planowo powinien prowadzi¢
lekcje z dang klasg, jest wpisanie do dziennika elektronicznego tematu
spotkania/wydarzenia oraz odnotowanie frekwencji uczniow.

Nauczyciel powinien by¢ obecny na tych zajeciach. Opieke nad uczniami moga
sprawowac tez zaproszeni specjalisci (wyktadowcy), ale tylko w uzasadnionych

sytuacjach, po uprzedniej zgodzie dyrektora szkoty.


mailto:sekretariat@1loglowno.pl

io

I Liceum Ogélnoksztalcace w Glownie
95-015 Glowno, ul. KoSciuszki 10, tel./fax 042-719-07-80

www.1loglowno.pl, sekretariat@Z1loglowno.pl

II. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

Kazdy rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do usprawiedliwienia nieobecnos$ci
swojego dziecka w ciggu 7 dni od przyjscia do szkoty.

Rodzice/opiekuni  prawni usprawiedliwiajg nieobecno$ci swoich dzieci za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

Uczen petnoletni moze samodzielnie w formie pisemnej usprawiedliwiaé swoje
nieobecnosci.

W przypadku braku usprawiedliwienia od rodzicéw/prawnych opiekunéw, lekarza
rodzinnego (lekarza specjalisty), usprawiedliwienia napisanego przez pelnoletniego
ucznia lub w przypadku nieterminowego dostarczenia usprawiedliwienia, godziny
nieobecnosci pozostaja nieusprawiedliwione.

Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin niecobecnos$ci w trakcie trwania
zaje¢ lekcyjnych.

O przyjeciu 1 zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.
Wychowawca zbiera, archiwizuje i1 przechowuje przez caly okres roku szkolnego
dokumenty, ktore byly podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci 1 zwolnienia uczniow
(usprawiedliwienia, zwolnienia, zwolnienia lekarskie, itd.).

W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest

autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicoOw do szkoty.

III. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC W TRAKCIE ICH TRWANIA

1.

Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicéw o zwolnienie z lekcji w danym dniu
zamieszczong w dzienniku elektronicznym lub w wersji papierowej wg wzoru
(zatacznik nr 1).
Z poszczegdlnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:
— wychowawca ucznia po okazaniu zwolnienia na pismie od rodzica,
— nauczyciel, ale tylko jezeli wychowawca jest nieobecny w szkole, lub nie moze
osobi$cie zwolni¢ ucznia- w takiej sytuacji,

— dyrektor szkoty.
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W kazdej z wyzej wymienionych sytuacji na zwolnieniu ucznia swdj podpis sktada
osoba, ktora dokonuje zwolnienia ucznia ze szkoty.

Przed wyjéciem ze szkoly podpisane zwolnienie uczen pokazuje pani
woznej/sprzataczce przy wyjsciu.

W sytuacji, kiedy rodzic kontaktuje si¢ osobiscie i odbiera swoje dziecko ze szkoty
przed zakonczeniem zajg¢ lekcyjnych, musi potwierdzi¢ ten fakt w zeszycie
wyj$¢/zwolnien, znajdujacym si¢ przy wejsciu do szkoty. O takiej sytuacji musi by¢

poinformowany rowniez wychowawca zwalnianego ucznia.

IV. PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY PRZEDMIOTOWE LUB INNE KONKURSY W TRAKCIE TRWANIA
LEKCJI.

1.

Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe 1 inne
konkursy organizowane przez szkote lub przez inne instytucje i w tym czasie przebywa
pod opieka nauczycieli ze szkoly ma zaliczong obecno$¢ w szkole. W rubryce
dotyczacej frekwencji wychowawca klasy lub nauczyciel na danej lekcji wpisuje
takiemu uczniowi ,,zw”- uczen zwolniony.

Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zaje¢, w porozumieniu z wychowawcg ucznia oraz za zgodg jego rodzicow.
Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie konkursu/zawodoéw ma obowigzek
sporzadzi¢ list¢ uczniow, ktérzy w danym dniu i na danych lekcjach musza by¢
zwolnieni. Lista oprocz imion i1 nazwisk, klasy, zawiera nazwe¢ konkursu/rodzaj
zawodow, czas trwania, podziat uczniow na klasy (np. jezeli w danym wydarzeniu biorg
udziat uczniowie z kilku klas) 1 jest podpisana przez nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen bedzie w tym czasie przebywal. Lista powinna by¢ zostawiona w pokoju
nauczycielskim, najpoézniej na dzien przed zorganizowanymi i zaplanowanymi

zajgciami.

V.PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystgpuja rodzice/prawni

opickunowie ucznia, sktadajac zaswiadczenie lekarskie w ciggu 10 dni od daty

wystawienia zaswiadczenia lekarskiego.
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Dyrektor szkoly na podstawie otrzymanych dokumentéw podejmuje decyzje
o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego.

Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego, jezeli lekcja wychowania
fizycznego odbywa si¢ w $rodku zaje¢ danego dnia ma obowigzek by¢ obecny na
zajgciach.

W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje wychowania fizycznego sq pierwszymi lub
ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen z dlugoterminowym zwolnieniem moze
by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicow,
ktérzy biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko w tym czasie. Oswiadczenie nalezy
ztozy¢ do wychowawcy i o tym fakcie poinformowac nauczyciela wychowania
fizycznego (zatacznik nr 2, 2a). Na podstawie podpisanych przez rodzicow o$wiadczen
uczen moze wczesniej opusci¢ szkole. W powyzszym przypadku nauczyciel
wychowania fizycznego sprawdzajac frekwencje na lekcji pierwszej lub ostatniej
wpisuje takiemu uczniowi nieobecnos$¢, ktéra moze od razu wpisaé jako nieobecnosé
usprawiedliwiong.

Lista uczniow, ktérzy sa zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego i opuszczaja
wczesniej szkole znajduje sie w sekretariacie ( zalacznik 4). Informacje przekazuje

wychowawca klasy.

VI. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC RELIGII / ETYKI/ WDZ

1.

Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii, etyki, lub wychowania do zycia w rodzinie,
a sg to zajgcia umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej,
moze by¢ nieobecny lub zwolniony wcze$niej do domu. Odbywa si¢ to na podstawie
zlozonego przez rodzicOw pisemnego oswiadczenia zawierajacego informacje
0 nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajecia (zatgcznik nr 3a, 3b, 3c, 3d, 3e, 3f).
Podpisane przez rodzicow/prawnych opiekundow oswiadczenie uczen dostarcza
do wychowawcy klasy.

Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w srodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie
uczgszcza na te zajecia, obowigzkowo spedza czas w szkole pod opieka nauczyciela
W miejscu wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

Lista uczniow, ktorzy nie ucze¢szczaja na ww. zajecia i opuszczaja wezesniej szkole
znajduje si¢ w sekretariacie ( zalacznik nr 4). Informacje¢ przekazuje wychowawca

klasy.
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VIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJAC NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ
ABSENCJI UCZNIOW

w I Liceum Ogélnoksztalcace w Glownie

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne i codzienne
odnotowanie nieobecno$ci ucznia na zajeciach w dzienniku elektronicznym.
W przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie,
nauczyciel ma obowigzek powiadomic o tym fakcie wychowawce klasy.

2. O kazdym przypadku wagaré6w wychowawca niezwlocznie informuje
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

3. Obowiagzkiem wychowawcy jest systematyczne (raz w tygodniu) rozliczenie frekwencji
swoich wychowankow.

4. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia w szkole przez kolejnych 7 dni
lekcyjnych i braku informacji o przyczynie jego nieobecnos$ci wychowawca klasy
zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka,
w celu wyjasnienia powodow jego absencji.

5. W razie braku reakcji ze strony rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, wychowawca
przekazuje pisemne wezwanie rodzica do szkoly z podaniem konkretnego terminu
spotkania celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci ucznia (zatacznik nr 5).
Jednocze$nie informuje o sytuacji pedagoga szkolnego. O podjetych dziataniach
wychowawca informuje dyrektora szkola.

6. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w okresie jednego miesiaca,
na co najmniej 50% nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

a) wychowawca pisemnie informuje dyrektora szkoly o ww. absencji ucznia
(zatacznik nr 6),

b) dyrektor szkoty wysyta do rodzicow/prawnych opiekunow listem poleconym
upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku
szkolnego/nauki, wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem
terminu oraz informacj¢, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone
postgpowaniem egzekucyjnym. Dyrektor zamieszcza réowniez informacje,
ze niespetnianie obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego (zatacznik nr 7).

7. W przypadku, gdy szkola wyczerpata wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem

itp.), a uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego/nauki, dyrektor szkoty
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W porozumieniu z wychowawcg i pedagogiem szkolnym moze pisemnie powiadomic
o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny. Wniosek do sadu sporzadza pedagog szkolny
W porozumieniu z wychowawcg ucznia.
W przypadku konieczno$ci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjne;j
(niezastosowania si¢ do wezwania mimo uptywu terminu okreslonego w upomnieniu
czyli w dalszym ciggu nie realizowania przez dziecko obowigzku szkolnego)
- po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia — dyrektor szkoty (,,wierzyciel”)
wystawia tytul wykonawczy, sporzgdzony w dwoch egzemplarzach (zalgcznik nr 8).
Nastepnie dyrektor wystepuje z wnioskiem o wszczgcie egzekucji administracyjnej
(zatacznik nr 9). Poniewaz egzekucja w omawianym przypadku posiada obowigzek
o charakterze niepienigznym, dyrektor-wierzyciel powinien wskaza¢é we wniosku
srodek egzekucyjny, ktorym jest grzywna w celu przymuszenia. Grzywne naklada si¢
na ustawowego przedstawiciela dziecka tj. rodzicow/prawnych opiekunéw. Srodkiem
egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna, ktéra moze by¢
naktadana na rodzicow/prawnych opiekunow kilkakrotnie.
Whiosek oraz tytut wykonawczy z zataczong kserokopia upomnienia i dowodem jego
dorgczenia sktada si¢ w organie egzekucyjnym, ktorym jest Gmina, na terenie ktorej
uczen mieszka.
Organ egzekucyjny — Gmina, na terenie ktorej uczen mieszka - naktada grzywne w celu
przymuszenia i dorgcza zobowigzanemu :

a) odpis tytutu wykonawczego,

b) postanowienia o nalozeniu grzywny.

Zobowigzanemu (rodzicowi/prawnemu opiekunowi ucznia niespetlniajagcego obowigzku

szkolnego/nauki) stuzy prawo zgloszenia zarzutow i wniesienia zazalenia w sprawie catego

postepowania egzekucyjnego oraz prawo wniesienia zazalenia na postanowienie o natozeniu

grzywny).

12.

Kazde dzialanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego
zwiazane z egzekwowaniem obowiazku szkolnego, lacznie z nieudanymi probami
nawigzania kontaktu z rodzicami ucznia ( np. telefony do rodzicow, wysylanie
wiadomosci prze przez dziennik elektroniczny) wychowawca klasy odnotowuje
w dzienniku elektronicznym w opcji dziennik widok dziennika-kontakty

z rodzicami (musi to by¢ krotka i bardzo ogolna informacja).
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